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MANUAL RAPIDO

1.- INGRESAR A LA PAGINA DE CANCILLERIA

MINISTERIO

Relaciones Exteriores

Estado Plurinacional %%%%C@@

de Boiivia INICIO VIVRBIEN v MAR MINISTERIO v  INTEGRACION v COMUNICACION ~  SERVICIOS v  CONTACTOS +

Tramites y senvicios

Recomendaciones generales

Preguntas frecuentes

or |la recuperacion de nuestros recursos naturales y
- el elerclclo de nuestra sollerama

:f’-'l.,as auuas del

‘ - I f 1) I "I
fle Bolivia

2.- INGRESAR A TRAMITES Y SERVICIOS, SELECCIONAR EL LIN “MODULO DE
REGISTRO DE VALIJA DIPLOMATICA”

w Kelaciones E%@S%%%%

Estado Plurinacional
de Bolivia INICIO  VIVIRBIEN v MAR  MINISTERIO ~  INTEGRACION +  COMUNICACION ~  SERVICIOS »  CONTACTOS -

Visas
FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISAS

Formularios Unidad de Privilegios e Inmunidades conforme el D.5. 22225
Form 01 FORMULARIOS SOLICITUD DE LIBERACIONES TRIBUTARIAS
Form 02 SOLICITUD N1.1
Form 03 FORMULARIO DE EXPORTACIONES
Form 04 FORMULARIO EXENCION TRIBUTARIA
MANUAL ACREDITACION EN LINEA

Formularios Unidad de Privilegios e Inmunidades conforme el D.S. 2308
Form 01 FORMULARIOS SOLICITUD DE LIBERACIONES TRIBUTARIAS EDIT
Form 02 SOLICITUD NI EDIT

Formularios Unidad de Privilegios e Inmunidades Valijas Diplomaticas
Form 004 FORMULARIO INGRESO DE VALIJA DIPLOMATICA
Form 005 FORMULARIO SALIDA DE VALIJA DIPLOMATICA

Solicitar via correo USUARIO Y CONTRASERNA a gflores@rree.gob.bo, indicando el Nombre de laMisién y el correo de la mision.

MODULO DE REGISTRO DE VALLIA DIPLOMATICA

Telf.: (591-2) 2408900 - 2409114 - 2408595

Fax: (591-2) 2408642 - 2408905

Ministerio de Relaciones Exteriores | Manual de Usuario - Unidad de )
Sistemas Informaticos Vers. 1.0
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3.- PORTAL DE INGRESO PARA REGISTRO DE VISAS, INTRODUCIR USUARIO Y
CONTRASENA.

Estandar = Portal MRE

Nombre de usuario: .

Contrasefia:

E Sancelar

[] Recordar inicio de sesién

Reiniciar contrasefia

4.- INGRESAR EN EL MENU A APLICACIONES>VALIJAS DIPLOMATICAS

EMBAJADA DE LA REPUBLICA  »+ #+oomem o soe e o o von s

Inicio  Aplicaciones -

e | Valijas diplomaticas

5.- NUEVA VALIJA, SELECCIONAR LA OPCION “NUEVO”

Aplicaciones Valijas diplomaticas

Bandejas BANDEJA DE SALIDA
mada @ Valijas Diplomaticas

Salida L0 Codigo: N° Guia: Pais Destino:
Enviados o Codigo N° Guia [Elija una opcién] -

Todos (o]

No existen registros para mostrar.

Se han encontrado 0 registros.

Ministerio de Relaciones Exteriores | Manual de Usuario - Unidad de
Sistemas Informaticos Vers. 1.0
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6.- FORMULARIO DE REGISTRO DE VALIJA, DEBE INTRODUCIR TODOS LOS
CAMPQOS SOLICITADOS Y LUEGO PRESIONAR EN “GUARDAR".

RREE - Valijas Diplomaticas

Mision: *

EMBAJADA DE LA REPUBLICA ARGENTINA EN BOLIVIA, LA PAZ

@valija de Salida”'valija de Ingreso

Enviado Por: *

Enviado A: *

Forma de Envio: *

N® Guia: *

Destino Ciudad: *

Destino Pais:

[Elija una opcidn]

Dimensiones Aproximandas

Alto: *

Peso Kg. Aproximado: * Nimero Bultos: *

Los campos obligatorios estan marcados con ®
P 3 Guardar Volvgr

MENSAJE DE "SOLICITUD GUARDADA CORRECTAMENTE"

RREE - Mensaje

° El registro se ha guardado con éxito.

Ministerio de Relaciones Exteriores | Manual de Usuario - Unidad de
Sistemas Informaticos Vers. 1.0
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/.- LISTADO DE VALIJAS REGISTRADAS POR LA MISION

o ESTADO NUEVO REGISTRO, SOLICITUD NUEVA QUE HA SIDO ENVIADA
o ESTADO AUTORIZADO, SOLICITUD QUE FUE PROCESADA POR LA
UNIDAD DE PRIVILEGIOS

Aplicaciones valijas diplomaticas

Bandejas BANDEJA DE SALIDA

eada @ Valijas Diplomaticas

Salida (1] Codigo: N° Guia: Pais Destino:
Enviados o “odige SUiE [Elija una opcidn] -

Todos 1]
Ne
CODIGO MISION GUIA  TIPO ENVIADAA DESTINO/ORIGEN| ESTADO OPERACIONES
VAL-DIP.1.16 EMBAIADA DE LA REPUBLICA 57268 VS  JORGE ALEMANIA NUEVO = /E_
COBARRUBIA OTAWA REGISTRO :

Se han encontrado 1 registros.

Nuevo

8.- IMPRIMIR FORMULARIO DE VALIJA DIPLOMATICA, ESTO LO PODRA HACER

=
MEDIANTE EL ICONO DE =" EN EL LISTADO DE VALIJAS.

Ne

CcoDIGO MISION GUIA TIPO ENVIADAA DESTINO/ORIGEN ESTADO OPERACIONES

VAL-DIP.1.16 EMBAIADA DE LA REPUBLICA 57868 V5 JORGE ALEMANIA NUEVO == E'_
COBARRUBIA OTAWA REGISTRO :

]

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
UNIDAD DE PRIVILEGIOS E INMUMIDADES

UPI - FORM 05
FORMULARIO DE REGISTRO N° VAL-DIP.1.16
VALIJA DIPLOMATICA
MISION: EMBAJADA DE LA REPUBLICA ARGENTINA EN BOLIVIA, LA PAZ
N DE GUiA: 57866
FORMA DEENVIO:  AVION
DESTINO: ALEMANIA OTAWA
DIMENSIONES APROXIMANDAS:
ALTO: 34CM ANCHO: 55CM LARGO: 23 CM
ENVIADA A: JORGE COBARRUBIA

PESO KILOS APROXIMADO: 4

NUMERO DE BULTOS: 2
ENVIADO POR: JOAQUIN LOZA
La Paz, 18 de octubre de 2016
(Sello de la mision) FIRMA

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Ministerio de Relaciones Exteriores | Manual de Usuario - Unidad de
Sistemas Informaticos Vers. 1.0
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9.- ICONQS DEL LISTADO DE VALIJAS:

- (DETALLE), DONDE PODRA VER LOS DATOS REGISTRADOS DE LA VALIJA
DIPLOMATICA.

(MODIFICAR DATOS), ESTE ICONO LE PERMITIRA VER LOS DATOS DEL
FORMULARIO DE VALIJA'Y PODRA MODIFICAR LOS MISMOS.

NOTAS.-

e USTED PODRA REALIZAR LA MODIFICACION E IMPRESION DEL
FORMULARIOS SIEMPRE Y CUANDO SU ESTADO NO SEA AUTORIZADO,
UNA VEZ AUTORIZADO SU FORMULARIO POR LA UNIDAD DE
PRIVILEGIOS E INMUNIDADES, NO SE LE PERMITIRA IMPRIMIR O HACER
ALGUNA CORRECCION.

e S| TUVIESE ALGUNA DUDA SOBRE LOS DATOS A REGISTRAR EN EL
FORMULARIO DE VALIJA DEBE COMUNICARSE AL CORREO

CON EL SENOR ALEJANDRO FLORES ENCARGADO
DE VALIJAS DIPLOMATICAS.

e S| TUVIESE PROBLEMAS PARA INGRESAR AL MODULO DE VALIJAS, O S
OCURRIERA UN ERROR AL GUARDAR LOS DATOS O EN LA IMPRESION,
COMUNICARSE VIA CORREO A cgutierrez@rree.gob.bo.

Ministerio de Relaciones Exteriores | Manual de Usuario - Unidad de
Sistemas Informaticos Vers. 1.0
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